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MITARBEITER EINKAUF (M/W/D) 
operativer Einkauf im Bereich digitaler Informationssysteme 

WIR ALS ARBEITGEBER 

Bei der eKiosk GmbH in Dresden erwartet Sie ein angenehmes Betriebsklima, ein dynamisches Team und ein 

zukunftsträchtiges Tätigkeitsfeld. Wir produzieren Hardware und Software für digitale Anzeigegeräte, Kiosksysteme 

und Terminallösungen. Die Digitalisierung ist somit unser Kerngeschäft und gewinnt in fast allen Branchen immer 

mehr an Bedeutung. Dieses Wachstum spüren auch wir bei eKiosk seit mehreren Jahren. Deshalb suchen wir ab 

sofort Verstärkung zur Bearbeitung unserer zahlreichen Projekte. 

IHR ARBEITSALLTAG ALS MITARBEITER IM EINKAUF (M/W/D) 

 Bestellwesen: Erfassen, Nachhalten und Verwaltung von Bestellungen für Dienstleistungen und Hardware 

 Dokumentation und Betreuung der Bestellvorgänge bis zum erfolgten Wareneingang 

 Lieferscheine und Eingangsrechnungen sachlich prüfen und mit Bestellungen abgleichen 

 Lieferanten-Stammdatenpflege im ERP und Reklamationsbearbeitung 

 Angebotseinholung und -auswertung, sowie Verhandlung mit Lieferanten 

 Allgemeine Unterstützung bei der Ablage und Organisation von Dokumenten, Plänen, etc. - auch in Online-

Projektplattformen 

 Verantwortung für Bestellabwicklung, Auftragsbestätigungen und Lieferterminsicherstellung 

WAS WIR IHNEN BIETEN 

 faire Vergütung und eine unbefristete 

Beschäftigung in Vollzeit 

 flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

 flexible Arbeitszeitgestaltung mit Freizeitausgleich 

von Überstunden 

 neu gestaltete Arbeitsräume in Firmen-Loft und 

moderne Arbeitsmaterialien 

 Küche für Mittagspause und Sitzecke im 

Außenbereich 

 frisches Obst und Kaffee, Tee, Wasser kostenfrei 

 Raum für Entfaltung und Neuorientierung 

 echter Teamzusammenhalt mit Firmenevents und 

Teamtagen 

 moderne technologische Komponenten als 

Mittelpunkt der Tätigkeit 

WAS SIE MITBRINGEN 

 anwendungsbereite Kenntnisse und Fähigkeiten zu IT-

Hardware/Elektronik und/oder Metallbau  

 sicherer Umgang mit der Microsoft-Produktpalette 

(Windows, Office, Outlook) 

 Kenntnisse im ERP myfactory von Vorteil, aber nicht 

zwingend notwendig 

 sehr gute Selbstorganisation, 

Problemlösungskompetenz und Qualitätsbewusstsein 

 Fähigkeit, sowohl selbstständig als auch im Team zu 

arbeiten 

 Kundenorientierung und Einsatzbereitschaft 

 gute Englischkenntnisse wünschenswert 

 abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen oder 

IT-Bereich oder Erfahrung im operativen IT-Einkauf  

 

Wenn Sie unsere Leidenschaft für digitale Lösungen teilen und den Erfolg von eKiosk aktiv mitgestalten möchten, 

würden wir Sie gerne kennenlernen. Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen als zusammenhängende PDF per 

E-Mail an: jobs@ekiosk.com  
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